CAMARA MUNICIPAL DE BORRAZOPOLIS
ESTADO DO PARANA

CNPJ 01.642.766/0001-10

Resolucao n° 02/2025
Data: 27/08/2025

SUMULA: Dispde sobre a concessdo de
diarias para a coberiura das despesas de
viagens dos vereadores e servidores do
Legislativo  Municipal e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE BORRAZOPOLIS, Estado do Parana, aprovou e eu,
PRESIDENTE, promulgo a seguinte Resolugéo:

Capitulo |
Das Diarias

Art. 1° As diarias a que se refere esta Resolugdo serdo concedidas por dia de
afastamento da sede do Municipio e destinam-se a cobrir despesas de viagem de
vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal, quando em deslocamento a
servico, em missdo oficial de representa¢éo ou para participagdo em eventos de
aperfeicoamento profissional ou capacitacdo voliada ao exercicio da fungéo publica.

Art. 2° As diarias destinam-se a cobertura exclusiva de despesas com alimentagéo e
hospedagem, nac abrangendo os gastos com locomogéo e transporte, que seréo
reembolsados conforme as regras estabelecidas no Capitulo Il desta Resolugéo.

Art. 3° Ficam as diarias estipuladas de acordo com os critérios estabelecidos no
Anexo |, parte integrante da presente Resolugao.

§ 1° Para fins de concessao da diaria integral, o pericdo de afastamento devera
compreender os horarios das duas principais refeigées (almogo e jantar), bem como
pernoite.

§ 2° Nos casos de deslocamento com retorno no mesmo dia, a diaria sera concedida

com valor reduzido a metade da diaria integral, conforme tabela constante do Anexo
l. ' :

Art. 4° As propostas de concessao de diarias deverao ser expressamente justificadas
e estaréo sujeitas a autorizag@o prévia da Presidéncia.

Paragrafo anico. Quando o beneficiario da diaria for o Presidente da Camara, o
respectivo requerimento devera ser enderegado a Mesa Diretora, hos mesmos moldes
previstos para os demais Vereadores. :

Art. 5° As despesas relativas as diarias serdo processadas individualmente, & conta
da dotagdo orgamentaria correspondenie, mediante nota de empenho e ordem de
pagamento emitidas em favor do agente politico ou do servidor requerente.
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Art. 6° O servidor que perceber diarias devera apresentar “Relatério de Viagem” ao
Controle Interno com as atividades por ele desenvolvidas em sua auséncia da
Camara.

§ 1° O "Relatdrio de Viagem” de que trata o caput deste artigo e a “Prestacéo de
Contas” relativa ao ressarcimento de despesas deverao ser apresentados ao Controle
interno no prazo de quarenta e oito horas, a contar do retorno do servidor a sede.

§ 2° O servidor que nao apresentar 0 “Relatdrio de Viagem” na forma e no prazo
estabelecido no paragrafo anterior ficara impedido de receber novas diarias enquanto
perdurar a irregularidade.

§ 3° Decorridos trinta dias apos o retorno do(a) servidor(a) e/ou vereador{a) sem que
tenha sido apresentado o “Relatério de Viagem?”, sera ele obrigado a restituir 8 Camara
as diarias recebidas.

§ 4° Cabera a unidade de controle interno fiscalizar e controlar a observancia do
disposto nos paragrafos anteriores.

Art. 7° As diarias instituidas na forma desta Resolugédo dependem de prestagéo de
contas, ficando o responsavel obrigado a restitui-las no prazo de 03 (irés) dias:
integralmente, em caso de cancelamento da viagem; ou parciaimente, se houver
abreviagdo do periodo de duragéo.

Paragrafo unico: Ndo sendo cumprida a obrigacdo de prestar contas no prazo
estabelecido, os servidores e/ou vereadores terdo o valor repassado pelo poder
legislativo em forma de diaria (s) descontada (s) em folha pagamento no més
subsequente.

Art. 8° O requerimento para concessa&o de numerario destinado a cobertura de
despesas de viagem, cujo modelo consta nos Anexos lli e 1V, devera ser protocolado
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas em relag&o ao horario previsto
para a partida. O pedido ficara sujeito a autorizagao expressa da Presidéncia e, no
caso de requerimento formulado pelo Presidente da Camara, a autorizagdo da Mesa
Diretora.

Capitulo Il
Das Despesas de Transporte

Art. 9° As despesas de transporte deverdo ser obrigatoriamente comprovadas
mediante apresentagdio dos cartbes de embarque, bilhetes de passagem,
comprovante de pagamento de pedagio e, se for o caso, notas fiscais de locacdo de
veiculos. No caso de utilizagao de veiculo particular, os comprovantes de despesas
deverao conter ¢ CNPJ da Camara Municipal.
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Art. 10. Em sendo utilizado veiculo oficial do Poder Legislativo, serdo reembolsadas,

mediante comprovagao, as despesas de manutengao e abastecimento do veiculo
durante o itinerario.

Art. 11. Sujeitam-se a prévia e expressa autorizacdo da Presidéncia as despesas de

viagem que, no interesse publico € em carater de urgéncia, devam ocorrer por via
aerea.

Art. 12. O servidor ou vereador autorizade a viajar podera receber, quando
previamente solicitado e aprovado, adiantamento de numerario para cobertura das
despesas de transporte, observadas as regras de comprovacao previstas nos artigos
9° e 10 desta Resolugao.

Art. 13. As despesas relacionadas com transporte sujeitam-se a prestagéo de contas
no prazo maximo de 03 (trés) dias a contar do término da viagem.

§ 1° Os comprovantes de despesa n&o poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitidas copias ou quaisquer outras espécies de
reprodugao.

§ 2° Nao serao aceitos documentos com data anterior ou posterior ao periodo
autorizado, nem despesas néo previamente autorizadas.

Capitulo NNl
Do Relatorio de Viagem

Art. 14. Os beneficiarios deverao apresentar, no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados
do retorno ao Municipio, o Relatério de Viagem (RV), conforme modelo constante no
Anexo ||, contendo obrigatoriamente:

| — data de ida e retorno;

Il — destino e finalidade da viagem;

Il - meio(s) de transporte utilizado(s);

[V — informacgdes sobre o evento ou atividade realizada;

V — comprovante de inscricio;

VI - certificado de participagéo.

Paragrafo tnico. Em se tratando de viagens institucionais de natureza parlamentar,
o relatério devera conter descricdo objetiva dos assuntos tratados, acompanhada de

registro ou documento que comprove a presenca do agente politico junto ao drgao
visitado.

Capitulo IV
Das Disposi¢des Finais
Art. 16. A Camara Municipal arcara diretamente com o pagamento das taxas de
inscrigdo em eventos de aperfeigoamento profissional ou de capacitagdo voitada ao
exercicio da fungéo pariamentar, observada a prévia autorizagéo e a comprovagéo
documental exigida.
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Art. 16. Os recursos para a cobertura de viagens serdo consignados na Lei
Orgamentaria Anual, em dotacao especifica, podendo ser suplementados, se houver
necessidade.

Art. 17. A cota-limite anual e intransferivel por vereador, para cobertura das despesas
com diarias autorizadas, sera estabelecida por Portaria do Presidente da Camara, em
cada exercicio financeiro.

Art. 18. Os valores constantes do Anexo | desta Resolugéo poderéo ser corrigidos por
Portaria elaborada pelo Presidente da Cadmara Municipal, com base em indices oficiais
de correcdo monetaria, sempre que necessario.

Art. 19. As dividas e os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora da
Camara Municipal.

Art. 20. Esta Resolugido entra em vigor, na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Borrazopolis - PR, 27 de agosto de 2025.

_—José"Aparecid Feira

Presidente

BmrapfoGor—

° Secretario
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ANEXO |
PROJETO DE RESOLUGAO N° 02/2025

TABELA DE DIARIAS NO TERRITORIO NACIONAL

. Diaria Integral| Diaria R i

Destino (ngeg (Rg;iuuda
[Brasilia (DF) | 800,00 400,00
|Outros Estados da Federagéo 700,00 350,00
iCidades do Parang (acima de 400 km da sede) _H 600,00 | 300,00 I
‘Curitiba (PR) | 550,00 ][ 275,00
g;d:g;:, (l?«fe?ga::p(i’?a?)ma de 150 km até 400 km 400,00 200,00
Outras cidades do Parana (até 150 km dasede) | 20000 | 100,00 |

Observacgodes:
1. Para calculo da distancia até municipios paranaenses, considerar o trajeto
rodoviario mais curto, conforme tabela oficial do DER-PR.
2. Valores sujeitos a atualizagdo por Portaria elaborada pelo Presidente da
Cémara, nos termos do Art. 18 desta Resolugao.
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Resolugao n® 02/2025
Data: 27/08/2025

SUMULA: DispSe sobre a concessdo de
didgrias para a cobertura das despesas de
viagens dos vereadores e servidores do
Legislativo Municipal e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE BORRAZOPOLIS, Estado do Parana aprovou e eu,
PRESIDENTE, promulgo a seguinte Resolugao:

Capitulo |
Das Diarias

Art. 1° As diarias a que se refere esta Resolugdo serdo concedidas por dia, de
afastamento da sede do Municipio € destinam-se a cobrir despesas de viagem de
vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipat, quando em deslocamento a
servigo, em missdo oficial de representacdo ou para participagdoc em eventos de
aperfeicoamento profissional ou capacitagdo voltada ao exercicio da fungao pdbiica,

Art. 2° As diarias destinam-se a cobertura exclusiva de despesas com alimentagao e
hospedagem, ndo abrangendo os gastos com locomogao e transporte, que serdo
reembolsados conforme as regras estabelecidas no Capitulo Il desta Resolugio.

Art. 3° Ficam as didrias estipuladas de acordo com os critérios estabelecidos no
Anexa [, parte integrante da presente Resoluggo.

§ 1° Para fins de concessio da diaria integral, o pericdo de afastamento devera
compreender os horérios das duas principais refeigdes (almogo e jantar), bem como
pemoite.

§ 2° Nos casos de deslocamento com reforno no mesmeo dia, a didria sera concedida
com valor reduzido a meiade da diaria integral, conforme tabela constante do Anexo
I

Art. 4° As propostas de concesséo de didrias deverdo ser expressamente justifi cadas
e estardo sujeitas a autorizagio preévia da Presidéncia.

Paragrafo anico. Quando o beneficidrio da diara for o Presidente da Camara, o
respectivo requerimente devera ser enderegado & Mesa Diretora, nos mesmos moldes
previstos para os demais Vereadores.

Art. 5° As despesas relativas as diarias serdo processadas individualmente, a conta
da dotagdo orgamentaria correspondente, mediante nota de empenho e ordem de
pagamento emitidas em favor do agente politico ou do servidor requerente.
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Art. 8° O servidor que perceber diarias devera apresentar "Relatdrio de Viagem” ao
Controle Internc com as atividades por ele desenvolvidas em sua auséncia da
Camara,

§ 1° O *Relatorio de Viagem” de que trata o caput deste artigo & a “Prestagdo de
Contas’ relativa ac ressarcimento de despesas deverfo ser apresentados ao Controle
Interno no prazo de quarenta e oito horas, a contar do reterno do servidor & sede.

§ 2° O servidor que ndo apresentar o "Relatério de Viagem" na forma e no prazo
estabelecido no paragrafo anterior ficara impedido de receber novas diarias enquanto
perdurar a irregularidade.

§ 3° Decorridos trinta dias apos o retorno do{a)} servidor{a) efou vereador(a) sern que
tenha sido apresentado o "Relatario de Viagem”, sera ele cbrigado a restituir &8 Camara
as diarias recebidas.

§ 4° Caberd & unidade de controle interno fiscalizar e controlar a observéncia do
disposto nos paragrafos anteriores.

Art. 7° As diarias instituidas na forma desta Resolugéo dependem de prestagdo de
contas, ficando o responsavel obrigado a restitui-las no prazo de 03 (irés) dias:
infegralmente, em caso de cancelamento da viagem; cu parcialments, se houver
abrevia¢do do periodo de duragéo.

Paragrafo Gnico: N3o sendo cumprida a obrigagdo de prestar contas no prazo
estabelecido, os servidores efou vereadores terdo o valor repassado pelo poder
legislativo em forma de didria (s) descontada (s) em folha pagamento no més
subsequente.

Art. 8° O requerimento para concessdo de numerario destinade & cobertura de
despesas de viagem, cujo modelo consta nos Anexos Il e IV, devera ser protocolado
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas em relagio ac horario previsto
para a partida. O pedido ficara sujeito & autorizagio expressa da Presidéncia e, no
caso de requerimento formulado pelo Presidente da Camara, & autorizagdo da Mesa
Diretora,

Capitulo li
Das Despesas de Transporte

Art. 9° As despesas de transporte deverdio ser obrigatoriamente comprovadas
mediante apresentagdo dos cartbes de embargue, bilhetes de passagem,
comprovante de pagamento de pedagio e, se for o caso, notas fiscais de locago de
veiculos. No casc de utilizagé@o de veiculo particular, os comprovantes de despesas
deverdo conter o CNPJ da Camara Municipal.
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Art. 10. Em sendo utilizado veiculo oficial do Poder Legislativo, serdo reembolsadas,
mediante comprovacio, as despesas de rmanutencdio e abastecimento do veiculo
durante ¢ itinerario.

Art. 11. Sujeitam-se & prévia e expressa autorizagéo da Presidéncia as despesas de
viagem que, no Interesse plblico e em carater de urgéncia, devam ocorrer por via
aérea.

Art. 12. O servidor ou vereador autorizade a viajar poderd receber, guando
previamente solicitado e aprovado, adianfamente de numerario para cobertura das
despesas de transporte, observadas as regras de comprovagio previstas nos artigos
9° e 10 desta Resolugdo.

Art. 13. As despesas relacionadas com transporte sujeitam-se & prestagéo de contas
no prazo maximo de 03 {trés) dias a contar do termino da viagem.

§ 1° Os compravantes de despesa néao poderfic conter rasuras, emendas, borrbes e
valor ilegivel, ndo sendo admitidas copias ou quaisquer outras espécies de
reprodugdo.

§ 2° N&o serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao periodo
autorizado, nem despesas ndo previamente autorizadas.

Capitulo 11
Do Relatério de Viagem

Art. 14. Os beneficiarios deverdo apresentar, no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados
do retorno ac Municipio, o Relatario de Viagem (RV), conforme modelo constante no
Anexo |, contendo obrigatoriamente:

| — data de ida e retorno;

li - destino € finalidade da viagem;

Ill - meio(s) de transporte utilizado(s};

IV — informagdes sobre o evenio ou atividade realizada;

V — comprovante de inscrigéo;

V| - certificado de participagéo.

Paragrafo tnico. Em se tratando de viagens institucionais de natureza parlamentar,
o relatdrio devera conter descrigéo objetiva dos assuntos tratados, acompanhada de
registro ou documento que comprove a presenga do agente politico junto ao ¢rgao
visitado.

Capitulo IV
Das Disposigdes Finais
Art. 15. A Camara Municipal arcard diretamente com o pagamento das taxas de
inscrigdo em eventos de aperfeicoamento profissional ou de capacitagéo voltada ao
exercicio da fungéo parlamentar, observada a prévia autoriza¢o e a comprovagao
documental exigida.
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Art. 16. Os recursos para a cobertura de viagens serfio consignados na Lei
Orgamentaria Anual, em dotagdo especifica, podendo ser suplementados, se houver
necessidade.

Art. 17. A cota-limite anual e intransferivel por vereador, para cobertura das despesas
com diarias autorizadas, sera estabelecida por Portaria do Presidente da Camara, em
cada exercicio financeiro.

Art. 18. Os valores constantes do Anexe | desta Resolugdo poderao ser corrigidos por
Portaria elaborada pelo Presidente da Camara Municipal, com base em indices oficiais
de corregiic monetaria, sempre gue necessario.

Art. 19. As dividas e 0s casos omissos serio resolvidos pela Mesa Diretora da
Camara Municipal.

Art. 20. Esta Resolugio entra em vigor, na data de sua publicago, revogadas as
disposi¢des em contraria.

Borrazopolis - PR, 27 de agosto de 2025.

José Aparecido Pereira
Presidente

Rosimar Gongalves de Cerqueira
1° Secretario
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ANEXO |
PROJETO DE RESOLUCAO Ne 02/2025

TABELA DE DIARIAS NO TERRITORIO NACIONAL

Destino D:an?l{;';egral D:arla{ggc)iumda
Brasilia {DF) 800,00 400,00
Outros Estados da Federagio 700,00 350,00
Cidades do Parana (acima de 400 km da sede) 600,00 300,00 |
Curitiba (PR) 550,00 27500 |
g;d:g;:' ii;atgaggp(i?;x)ma de 150 km até 400 km 400,00 200,00
Outras cidades do Parana (até 150 km da sede) 200,00 100,00

Observacdes:
1. Para calculo da distancia até municipios paranaenses, considerar o trajeto
rodoviario mais curte, conforme tabela oficial do DER-PR.
2. Valores sujeitos a atualizagdo por Portaria elaborada pelo Presidente da

Céamara, nos termos dp Art. 18 desta Resolugao.
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ANEXO !
PROJETO DE RESOLUGAQO N° 02/2025

RELATORIO DE VIAGEM

ltem Descrigao

Vereador(a):

Servidor(a):

Data de Ida: fo!

Data de
Retorno:

Destino:

Finalidade da
Viagem:
Meio(s) de
Transporte
Utilizado(s):
Informagdes
sobre o
Evento ou
Atividade
Realizada:
Comprovante
de Inscrigdo |( ) Sim  {) Ndo
{anexar}:
Certificado
de
Participagdo

(anexar):

()Sim  ()Nédo

Declaro que as informagbes acima correspondem fielmente & viagem realizada para
fins de comprovagao de pagamento de diarias.

Assinatura do vereador(a) ou servidor(a):

Data: {
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE DIARIA

lImo{a). Sr(a). Presidente da Camara Municipal de Borrazopolis/PR

Eu, . ha qualidade
de () Vereador(a) ou () Servidor(a) desta Casa Legislativa, venho respeitosamente
requerer o pagamento de ( ) diaria{s), nos termos da

legislagdo vigente, para custear despesas ¢om a viagem,

Informo que a viagem sera realizada no periodede ___ [/ / (data de salda)
a__ I/ {data de retornec), tendo como destino ,
com a finalidade de

Declaro, ainda, que o meio de transporte a ser utilizado serd e
que participarei do evento ou atividade

Comprometo-me a apresentar, ng prazo legal, relatério da viagem, comprovanie de
inscricao, certificado de panticipacio (quando couber) e demais doecumentos exigidos
para comprovacgao da utilizagao da diaria.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Borrazopolis, de de

Assinatura do Requerente:

DESPACHO DA PRESIDENCIA

() Deferido
( } Indeferido

Motivo do Indeferimento {se houver):

Presidente da Camara Municipal de Borrazépolis/PR

Assinatura:

Praga da Repiblica, 116, 1° andar — Centre — Borrazopalis — Parani.
CEP 86.925-000 c-mail; camara@embeorrazopolis.pr.gov.br
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ANEXO IV
REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE DIARIA

A Mesa da Camara Municipal de Borrazdpalis/PR

Ey, , na qualidade de
Presidente desta Casa Legislativa, venho respeitosamente requerer o pagamento de
( ) didria(s), nos termos da legislag@o vigente, para custear despesas

com a viagem,

Informo que a viagem serd realizada no periodo de ___ /| (data de saida) a

it {data de retorno), tendo como destino , com a
finalidade de

Declaro, ainda, gue o meio de transperte a ser utilizado sera e que
participarei do evento ou atividade

Comprometo-me a apresentar, no prazo legal, relatoric da viagern, comprovante de inscrigio,
certificado de participagéo {(quando couber) e demais documentos exigidos para comprovagiia
da utilizagdo da diria.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Borrazopolis, de de

Assinatura do Requerente:

DESPACHO DA MESA DIRETORA

( ) Deferido
() Indeferido

Motivo do Indeferimento (se houver):

VICE-PRESIDENTE

1" SECRETARIO(A)

2° SECRETARIO(A)

Praga da Repiiblica, 116, 1* andar — Centro — Borrazépolis — Parana.
CEP 86.925-000 e-mail: camara@ecmborrazopolis.pr.gov.br



